期末教学工作检查记录表

                    学院               专业

	检查项目
	内容
	检查结果
	

	期末工作
	考试安排
	1. 考试安排是否就绪
	

	
	
	2.是否进行考风考纪教育
	

	
	试卷
	1.试卷制作是否完成
	

	
	
	1. 试卷制作是否规范
	

	
	
	2. 保密措施
	

	顶岗实习
	集中安排情况
	1. 有无开会动员
	

	
	
	2.有无安排指导教师
	

	
	
	3.集中安排的人数
	

	
	
	4.相关手续是否完备
	

	
	实习单位情况
	1. 有哪些实习单位
	

	
	
	2. 是否对实习单位进行考察
	

	
	
	3. 学生对实习单位的认可度
	

	 毕业设计（论文）工作
	前期准备工作
	1. 组织机构
	

	
	
	2. 是否制定毕业设计（论文）工作计划
	

	
	
	3.指导教师的选聘情况
	

	
	选题
	1. 选题的数量
	

	
	
	2. 与上届选题的重复率
	

	
	开题报告
	
	


 检查人（签字）                                        年    月    日

