安徽文达信息工程学院本科课程试卷审核表
督察室   制
	课程名称
	
	课程代码
	
	印卷
份数
	
	命题

教师
	

	每份试卷           张
需空白纸           张
	领取
日期
	

	试 卷 命 题 检 查 表

	序号
	检 查 项 目
	教师自查情况
	院审查
情况
	学校抽查
意见

	1
	是否使用标准模板、卷头填写是否正确
	
	
	

	2
	题型设计是否合理（一般不少于4种）
	
	
	

	3
	命题是否符合教学大纲要求
	
	
	

	4
	题意表达是否清晰、准确
	
	
	

	5
	题量是否适合、题目难易度是否恰当
	
	
	

	6
	试卷文字、标点符号是否正确、试卷插图是否清楚、准确
	
	
	

	7
	A、B卷命题的重复率是否不超过30%
	
	
	

	8
	试题序号是否规范、准确
	
	
	

	9
	各大、小题分数是否标明、分值是否合理
	
	
	

	10
	各大题是否有得分栏、且位置正确
	
	
	

	11
	填空题中下划线、选择与判断题等题后括号是否规范
	
	
	

	12
	卷面排版是否正确、卷面是否整洁无涂改
	
	
	

	教研室
意  见
	 教研室主任签名：
	教学院长
审   批
	同意印制使用[A]、[ B]卷
 签名（公章）：


注：1、教研室主要从试卷的内容和形式上把关，确保命题符合教学大纲和考核基本要求。
2、教学院长主要从试卷的形式上把关，并确定使用[A]卷或[ B]卷（打“√”）。

