安徽文达信息工程学院采购申请表（限壹万元以下）
编号： 
	申请部门
	
	经 办 人
	
	申请
日期
	      年    月    日

	
	
	联系电话
	
	
	

	采购说明
及附件
	写清楚为什么必须支出、支出数量和标准的依据。如有前期主要领导审批的意见材料、需要前置报废的手续材料附件上传。（纸质申报阶段如空格不够，可附页）
	预估金额
	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]        元

	采购具体事项
	序号
	名称
	规格（型号）
	单位
	数量
	预估单价
	使用人
	存放
地点
	备注：时间要求加急原因

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请部门
负责人意见
	是否同意采购：□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                              。

签字：             年    月    日

	分管或联系
校领导意见
	是否同意采购：□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                              。

签字：             年    月    日

	实验实训与固定资产管理处资产科意见
	1.是否有库存：□是  □否；
2.如有库存，是否正常使用：□是  □基本正常  □否；
3.如基本正常，说明情况：                      。

签字：             年    月    日

	实验实训与固定资产管理处负责人意见
	是否同意采购：□同意  □部分同意  □其他
其他意见：                                              。

签字：             年    月    日

	后勤服务集团
物资保障中心意见
	1.是否有库存：□是  □否；
2.如有库存，是否正常使用：□是  □基本正常  □否；
3.如基本正常，说明情况：                      。

签字：             年    月    日

	后勤服务集团负责人意见
	是否同意采购：□同意  □部分同意  □其他
其他意见：                                              。

签字：             年    月    日

	产业与社会服务处负责人
意见
	金额审核：□预估准确 □实际超出1万元 □疑似拆分 □非合作单位的单一来源，如勾选请说明
是否同意：□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                              。

签字：             年    月    日

	党政办公室
负责人意见
	□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                              。

签字：             年    月    日

	张东旭副校长意见
	□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                              。

签字：             年    月    日


说明：1.1000元以上的设备类固定资产（含单件小于1000元，但批量大于1000元以上的）需经实验实训与固定资产处签署意见，不涉及可省略该审批环节。
2. 办公家具类、保洁用品类、水电耗材类、基建材料类需经后勤服务集团审核，不涉及可省略该审批环节。
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