安徽文达信息工程学院
[bookmark: _GoBack]打印机维修、硒鼓购买、充墨专用申请表
	申请部门
	
	经 办 人
	
	申请
日期
	      年    月    日

	
	
	联系电话
	
	
	

	事项类型
	□打印机维修    □硒鼓购买    □充墨  

	打印机
维修
	序号
	品牌型号
	问题描述
	存放地点
	联系人
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	是否加急或者建议完成时间

	硒鼓购买
	序号
	规格（型号）
	购买数量
	是否备用
（用*备*）
	使用地点
	使用人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	充墨
	序号
	规格（型号）
	既往
充墨次数
	使用地点
	使用人
	备注
	/

	
	
	
	
	
	
	
	

	补充说明、附件上传
	1.需上传附网络信息中心鉴定表；
2.备用物资申请采购需文字说明情况。


	申请部门
负责人意见
	□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                                   

签字：             年    月    日

	分管或联系
校领导意见
	□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                                   

签字：             年    月    日

	产业与社会服务处
采购中心意见
	□同意  □部分同意  □不同意  估算金额：            
其他意见：  如维修涉及零部件更换，需在此说明                 

签字：             年    月    日

	产业与社会服务处
负责人意见
	□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                                   

签字：             年    月    日    

	张东旭副校长
意见
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]□同意  □部分同意  □不同意  
其他意见：                                                   

签字：             年    月    日 


编号：

说明：申请部门负责人须严格审核把关,合理审批，杜绝拆单重复申请。
