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安徽文达信息工程学院

校发〔2020〕76 号

安徽文达信息工程学院
关于加强财务管理、规范财务收支暂行规定

为了营造良好的办学环境，整肃收费秩序，进一步理顺财

务关系，强化财务管理，根据国家《会计法》、《民办教育促

进法》和国务院、省政府及教育主管部门等一系列财经法规法

令，结合我校实际，特制定如下暂行规定。

一、理顺财务管理体制

1.实行统一领导、集中管理的财务管理体制。学校对所属

各二级学院（教学部）、机关职能部门及附属单位、后勤各部

门的财务实行集中管理、统一核算。

2.财务处是学校财务归口管理部门，任何单位与个人不得

擅自自行收支，另设财务账户。各单位的经济活动及财务核算

必须归口学校财务处的统一管理、监督与核算。

3.校内有关单位的委派财会人员由财务处统一管理、考核

与聘用。

二、强化收入管理

1.学校收入包括财政及上级补助收入、办学业务收入、经

营服务收入、附属单位上缴及其他收入等。

2.财务处代表学校对各类收入进行集中收缴，任何部门与

个人不得擅立项目自行收取。
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3.严格执行国家关于“收支两条线”的财经法令，任何单

位、部门不得截留挪用各种办学收入。各单位、部门所需的业

务活动经费要在所收费用全额上缴学校后，再按预算和收入分

配办法划拨使用。

4.严格票据管理及使用。学校各类收入须开具国家税务部

门统一票据或学校统一印制的收款收据，并加盖学校财务专用

章。任何部门或个人严禁使用自制或自购的收款收据或“白条”。

确保收入票据合法、合规。

三、规范支出核算

1.学校支出包括事业支出、经营支出、对附属单位补助支

出及其他支出等。

2.严格执行《高等教育法》关于“高等学校不得将用于教

学和科研的财产挪作它用”及《民办教育促进法》关于“民办

学校存续期间所有资产由民办学校依法管理使用，任何组织和

个人不得侵占”的规定，确保办学资金支出的合法性、合规性

与有效性。

3.各单位、部门必须在批准的预算指标及额度内本着勤俭

节约、精打细算的原则使用经费。要使用真实合规有效的凭证

办理支出核算手续。部门负责人和经费使用审批人对所批事项

的真实性、合规性直接负责。

4.严格暂付款管理。各部门借款必须在预算额度或标准数

额内借款。借款人必须是本校正式在册职工，并且真正用于公

务性借款。公务活动完成后及时办理报销或还款。暂付款原则

上实行“前账不清后账不借”的原则。

四、实行“一支笔”审批制度

1.“一支笔”审批制度是明确经济责任、实行权责结合的

经济责任制，是财务管理中的一项基本制度。

2.“一支笔”审批必须在所赋予的职权范围内对所签批的

经济事项的真实性、合法性、有效性负责。
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3.根据学校目前财务体制及管理现状，其“一支笔”审批

的权限及流程为：经办人签字→所在单位主要负责人签字认可

→分管校领导审核→财务处主要负责人审核→协管财务校领导

审批→校长审批→财务处支付。

五、加强财务信息反馈

1.财务处应定期向学校分管领导、主管领导汇报财务资金

状况及相关财务信息报告，为领导决策提供财务信息预测与决

策支撑。

2.各分级核算或独立核算单位应定期（按月）及时完整、

准确的向财务处提供相关会计信息报告，加强财务监督与信息

反馈，控制财务风险。

六、实行责任追究

1.各部门、单位应建立健全内部经济管理责任制，单位主

要负责人负全责。严格遵守国家法律法令及学校财务规章制度，

自觉维护学校的经济活动秩序，保持经济活动的健康有序进行。

2.凡是收入不上交、自收自支、私设“小金库”或截留收

入，违反财经纪律的一经发现学校将给予通报批评，扣发当事

人工资奖金，情节严重者将给予降级撤职、辞退等处分，违反

法律的移交司法机关处理，并追究单位负责人的领导责任。

七、本规定自下发之日起实行

安徽文达信息工程学院

2020年11月16日
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安徽文达信息工程学院办公室 2020 年 11 月 16 日印发


