安徽文达信息工程学院学术报告厅使用申请单
	申请单位
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	填表日期
	    年   月   日
	出席人数
	人

	使用时间
	年   月  日 （上/下午    时   分）

	会议（活动）主题和主要内容
	

	主要出席人员
	

	需使用设备
	 投影□   音响设备□   空调□   使用电子屏□

电子屏内容：

	单位意见
	负责人签字：     

（单位盖章）

年   月   日

	校办公室意见
	签字： 
（单位盖章）
         年   月   日


备注：使用后，请将桌椅摆放整齐，设备正常关闭电源，打扫卫生，关好门窗。

